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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Jornada de alistamiento para el segundo 

trimestre de 2024. 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 8 al 12 de abril de 2024 

HORA INICIO: 

8:00 

HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

CEAI Complejo Salomia – Sede Norte 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la jornada de alistamiento de acuerdo con el plan de trabajo orientado por la 

Coordinación Académica. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar la jornada de alistamiento de acuerdo con las orientaciones de la Coordinación 

Académica. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Lunes, 8 de abril de 2024 

 

Se inicia la jornada con la participación de Carolina Castañeda, Merlin Yasmina Urrutia, 

Cindy Vanessa Bonilla, María del Rosario Perdomo, Germán Ocampo Duque, José Alberto 

Banda, Deibys Palacios, Cristel Restrepo, Gustavo Adolfo Tovar, Fernando Ruiz, Luis Felipe 

Peralta, Fhanor Carrejo, Harold Sánchez, Ulban Orozco, Jairo Roberto Suárez, Cindya Milay 

Pajoy, Diana Marcela Parra, Norma Vargas Hoyos.  

 

Se hace lectura del plan de trabajo establecido por la coordinación académica: 
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Se participa en la Jornada de desarrollo curricular integralidad orientada por las formadoras 

de instructores. 

 

Martes, 9 de abril de 2024 

Las instalaciones del SENA se encuentran cerradas.  

 

Miércoles, 10 de abril de 2024 
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En la mañana se inicia la verificación y actualización de los estados de los aprendices en SAF, 

las guías de aprendizaje que acompañan el Proceso de Formación, igualmente se adelanta la 

revisión de la planeación pedagógica respectiva del II trimestre del 2024, así como los 

resultados asignados para evaluar. 

 

En la tarde se participa en la jornada de capacitación sobre: Gestión documental en la 

ejecución de la formación, Nuevos módulos de aplicativos y Aspectos legales de la 

interacción en la comunidad educativa. 

 

Jueves, 11 de abril de 2024 

En la mañana, los instructores de planta participan en la jornada de reinducción. Los 

instructores contratista continúan realizando las actividades de alistamiento y elaboración 

de los documentos: Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor, 

formatos notificación novedades ambientes, planes de trabajo.  

 

En la tarde se continúan realizando las actividades de alistamiento y elaboración de los 

documentos: Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor, 

formatos notificación novedades ambientes, planes de trabajo.  

 

Viernes, 12 de abril de 2024 

Se finaliza la elaboración de los documentos del alistamiento y se cargan en el espacio share 

point del Área Integralidad. 

Se realiza la socialización de los ajustes en la planeación pedagógica y guías de aprendizaje. 

CONCLUSIONES 

Se realizan las actividades y productos del alistamiento de acuerdo con las orientaciones de 

la coordinación académica del CEAI. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECH

A 

RESPONSABLE FIRMA 

Elabora el acta de la jornada de 

alistamiento 

12-

04-24 

Germán Ocampo  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

Se anexan hojas de asistencia diaria a la jornada de alistamiento 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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