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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de alistamiento para el segundo
trimestre de 2024.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 8 al 12 de abril de 2024 8:00 17:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CEAI Complejo Salomia — Sede Norte CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar la jornada de alistamiento de acuerdo con el plan de trabajo orientado por la
Coordinacién Académica.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar la jornada de alistamiento de acuerdo con las orientaciones de la Coordinacién
Académica.

DESARROLLO DE LA REUNION

Lunes, 8 de abril de 2024

Se inicia la jornada con la participacion de Carolina Castaneda, Merlin Yasmina Urrutia,
Cindy Vanessa Bonilla, Maria del Rosario Perdomo, German Ocampo Duque, José Alberto
Banda, Deibys Palacios, Cristel Restrepo, Gustavo Adolfo Tovar, Fernando Ruiz, Luis Felipe
Peralta, Fhanor Carrejo, Harold Sanchez, Ulban Orozco, Jairo Roberto Suarez, Cindya Milay
Pajoy, Diana Marcela Parra, Norma Vargas Hoyos.

Se hace lectura del plan de trabajo establecido por la coordinacién académica:

1. Del 08 al 12 de abril vamos a realizar el alistamiento para el Il trimestre 2.024
2. EL dia Lunes & de abril, s2 realizara la reunion de revisidn de integracion de guias de
aprendizaje con el modelo adelantado por el programa de articulacion.
Hora: 8:00 am-12:00 m / 2:00 pm-5:00 pm Ambiente de co-creacidn- ENI

3. El dia Migrcoles 10 de abril, se realizara una actividad general en el ambients 312 de |a sedj

UCC (Avenida 3° norte # 54-23) con la siguiente programacion:

MOTA: Para el caso del drea de integralidad, corresponde en las horas de la tarde.
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10 910 1Ge'd1.'n'nrl .I: pcumental en la ejecudon de la
.- i ox — ormacian
Electricidad, Automatizacion, Diseno de
GRUPD 1 | 8:30 A -12:00 AN Producto, E.|ECI_I'CI nica, Instrumentacion, 5:30-11:30 Muevas méddulos de apBcativas
Telecomunicaciones, Redes de Datos,
Sistemas, Artes Digitales N P
11-30- 12:00 spectos legales de la interaccion en la
comunidad educativa
g:30- 9:30 1Ge'd1.'nrl .I: orumental &n la ejecedcn de la
P - ormacian
Bilinglismo, Desarrollo de Software, area
GRUPD 2 | 2:30PM A 5:30 PM de |ntE_ng:|I|-::I ad, Gestion de la Prod IJ.EEIC'I'i 5:30-11:30 Huevos madulos de apBcativos
Industrial, Recursos humanos, Maonitoreo
Ambiental . -
11-30- 12:00 .a.!.-JILCh.:I!. legales dq.z la interaccian en la
comunidad educativa

4, La asistencia durante todas las jornadas debe garantizarse a través de reuniones o acciones
presenciales, en su respectiva area de trabajo de acuerdo con el equipo ejecutor al cual
pertenece y resaltando que sus aportes individuales son importantes y enriquecadores.

5. Les solicitamaos verificar y actualizar los estados de los aprendices en nuestro aplicativo SAF,
para asi poder depurar el estado y nimero de aprendices por grupo.

6. Realizar la planeacion pedagdgica respectiva del Il trimestre del 2024, asi como los

resultados asignados para evaluar - definir con el lider de Programa.

7. Las guias de aprendizaje que acompanan el Proceso de Formacion deben ser revisadas,
ajustadas, aprobadas por el equipo de formadoras de instructores y subidas tanto a la
Plataforma Virtual como al aplicativo SAF de acuerdo con los lineamientos institucionales;
ningun grupo debe iniciar formacion si esto no se ha sido realizado.

2. Organizar las sesiones de clase, acorde a lo establecido en el drea de trabajo y &l
acompanamiento de las formadoras de instructores.

5. Organizar el portafolio del instructor con sus respectivas evidencias requeridas de acuerdo a
lo establecido en la GFPI-G-013 Guia para el Desarrollo de Procesos Formativos, para lo
cual los invitamos a revisar en la plataforma compromiso http://compromiso.sena.edu.co/
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NOTA: Adjunto se comparten los siguientes archivos:

Finalmente tendremos adicionalmente la oportunidad de realizar actividades definidas con el
acompanamiento de las formadoras de instructores de acuerdo con el siguiente cronograma:

Formato para el conseolidado de resultados de aprendizaje x instructor

Formato Acta - GOR-F-0384

Formato de Registro de asistencia — GOR-F-085
Formato notificacion novedades ambientes — GFPI-F-021
PLAN DE TRABAJO — ALISTAMIENTO Il TRIM 2024

Resolucion 1-507 del 07 de marzo de 2024 — Calendario académico y de labores de los

centros de formacion 2024

Jomada de desarrollo

- e da curricular TGP
desarrollo Jarnada de desarrollo
curricular curricular IMIC
integralidad Jomada de desarrollo
Sandra 10 00 - 12:00 curricular RH, ADMI,
Galindez TEFDES
Jornada de
desarrollo Jornzda de desarrollo | Jormada de desarmollo
2:00- 5200 . . .
curricular curricular TS curricular ITIC
automiatizacion
Jornada desarrollo [Trris d? = -
S Jomada de curricular MIS cular
instrumentacion
dezamollo
curricular
i relidad i i
T nieg Jurn.:i; dmimn':"? {ru':::;h curricular
E is Lad curricular nica
2200 pum & Jormada curricular Jjomada desamollo Jomada desamollo
5300 p.m. complementzria curricular SRD curricular informatica

Reinduccion
instructores de
planta.

Reinduccion
instructores de
planta.

Jornads de desarmrol
curricular electricids

Jornads de desarmrol
curricular bilinguism

Jornads de desarmrol
curricular TISCER |
PLM

Jjomada desarrollol
curricular GRD

jornzda desarrrolig
curiicular Monitoreo|
medio ambiente

Jjomada de desarmol
instrumentzcidn

Se participa en la Jornada de desarrollo curricular integralidad orientada por las formadoras

de instructores.

Martes, 9 de abril de 2024

Las instalaciones del SENA se encuentran cerradas.

Miércoles, 10 de abril de 2024
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En la mafiana se inicia la verificacion y actualizacién de los estados de los aprendices en SAF,
las guias de aprendizaje que acompafian el Proceso de Formacidn, igualmente se adelanta la
revision de la planeacién pedagdgica respectiva del Il trimestre del 2024, asi como los
resultados asignados para evaluar.

En la tarde se participa en la jornada de capacitacidon sobre: Gestion documental en la
ejecucion de la formacién, Nuevos mdédulos de aplicativos y Aspectos legales de la
interaccion en la comunidad educativa.

Jueves, 11 de abril de 2024

En la mafiana, los instructores de planta participan en la jornada de reinduccion. Los
instructores contratista contindan realizando las actividades de alistamiento y elaboracion
de los documentos: Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor,
formatos notificacién novedades ambientes, planes de trabajo.

En la tarde se contintan realizando las actividades de alistamiento y elaboracién de los
documentos: Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor,
formatos notificacién novedades ambientes, planes de trabajo.

Viernes, 12 de abril de 2024

Se finaliza la elaboracion de los documentos del alistamiento y se cargan en el espacio share
point del Area Integralidad.

Se realiza la socializacion de los ajustes en la planeacién pedagodgica y guias de aprendizaje.

CONCLUSIONES

Se realizan las actividades y productos del alistamiento de acuerdo con las orientaciones de
la coordinacion académica del CEAI.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECH RESPONSABLE FIRMA
A
Elabora el acta de la jornada de 12- German Ocampo -
alistamiento 04-24 Q,—’[\b

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
Se anexan hojas de asistencia diaria a la jornada de alistamiento

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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